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Apostila PDF Download e Impressa		 
Inclui Questões Gabaritadas + Curso Online!

Concurso ALEP PR 2024

Vagas: 85 vagas no total

Salários: De R$ 4.995,21 a R$ 33.924,93

Apostila Cargo Técnico Legislativo – Legislativo PDF Download e Impressa Clicando Aqui!

Apostila Cargo Técnico Legislativo – Administrativo PDF Download e Impressa Clicando Aqui!










Apostila ALEP PR 2024 PDF Download e Impressa aos Cargos de Técnico Legislativo – Legislativo e Técnico Legislativo – Administrativo.

Detalhes dos Cargos de Técnico Legislativo

As atribuições do Cargo Técnico Legislativo – Legislativo do Concurso ALEP PR 2024 compreendem auxiliar na execução de atividades específicas nos setores e diretorias da Assembleia Legislativa; auxiliar os trabalhos das comissões permanentes e temporárias; auxiliar as atividades de pesquisa e assistência técnica legislativa, inclusive na tramitação de proposições; auxiliar na elaboração, planejamento, avaliação, organização e identificação de ações, atividades e tarefas relacionadas às diversas rotinas da entidade; organizar a rotina de serviços e procedimentos; efetuar a entrada e transmissão de dados, operar fax, impressoras e microcomputadores; conferir, inspecionar, manipular, instalar, registrar e especificar equipamentos e/ou materiais; controlar, organizar, recuperar, distribuir e selecionar documentos e materiais; observar e cumprir normas de segurança e procedimentos técnicos; manusear, operar e conservar equipamentos e materiais sob sua responsabilidade; colaborar na elaboração e preenchimento de relatórios e outros documentos; orientar e instruir pessoas em atividades práticas; recepcionar, orientar e prestar informações ao público; atualizar listas e preencher formulários; e executar outras atribuições correlatas ao cargo, de igual nível de complexidade e responsabilidade.

As atribuições do Cargo Técnico Legislativo – Administrativo do Concurso Assembleia Legislativa do Estado do Paraná 2024 compreendem executar atividades de suporte nas áreas de recursos humanos, administração, finanças, logísticas e administração em geral de interesse da Assembleia Legislativa; elaborar, digitar, classificar e arquivar relatórios, formulários, planilhas e outros documentos administrativos; redigir e digitar memorandos, ofícios e outras correspondências; secretariar as unidades, orientando, preparando, instruindo e procedendo à tramitação de processos; fazer tramitar e arquivar protocolos; organizar a rotina de serviços e procedimentos; efetuar a entrada e transmissão de dados, operar fax, impressoras e microcomputadores; agir no tratamento, recuperação e disseminação de informações; executar atividades técnico administrativas relacionadas às diversas rotinas da instituição; efetuar cálculos e conferência de dados; operar e conferir o funcionamento de equipamentos afetos à sua área de atuação; participar de projetos na área administrativa; atender o público em geral, prestando informações e dando orientações; executar tarefas de teleatendimento, orientando e cadastrando usuários de serviços públicos via internet ou telefone; realizar pesquisas; atualizar listas; preencher formulários; e executar outras atribuições correlatas ao cargo, de igual nível de complexidade e responsabilidade.

Para concorrer aos Cargos de Técnico Legislativo – Legislativo e Técnico Legislativo – Administrativo do Concurso ALEP PR 2024, basta ter diploma de conclusão de ensino médio ou de curso técnico equivalente expedido por instituição de ensino reconhecida pelos órgãos competentes. O salário inicial é de R$ 4.995,21.

Detalhes do Concurso

Detalhes do Concurso ALEP PR 2024 da Assembleia Legislativa do Estado do Paraná

Vagas: 85 vagas diretas + formação de cadastro reserva, em três editais

Inscrições: De 10/01/2024 a 15/02/2024

Salários: De R$ 4.995,21 a R$ 33.924,93

Taxa de Inscrição: De R$ 110,00 a R$ 220,00

Data da Prova: 07/04/2024

Organizadora: FGV Concursos – link direto da página do Concurso ALEP PR 2024 da Assembleia Legislativa do Estado do Paraná.
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